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BAB I - AKSES WEB 

 

 

Sistem Informasi Uji Tera Kabupaten Bekasi merupakan sebuah platform digital 

yang dikembangkan untuk mendukung pelaksanaan kegiatan tera dan tera ulang Alat 

Ukur, Takar, Timbang, dan Perlengkapannya (UTTP) secara lebih efisien, transparan, dan 

terintegrasi. Sistem ini berfungsi sebagai alat bantu manajerial dalam pengelolaan 

sumber daya manusia, pelacakan aset, penyampaian instruksi, serta pelaporan kinerja di 

bidang metrologi legal. 
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BAB II - AKSES LOGIN 

 

 

Sebelum pengguna dapat mengakses fitur dan menu yang tersedia di dalam 

aplikasi Sistem Informasi Uji Tera Kabupaten Bekasi, pengguna diharuskan untuk 

melakukan proses login terlebih dahulu. Proses login ini bertujuan untuk menjaga 

keamanan data serta memastikan bahwa setiap aktivitas dalam sistem dilakukan oleh 

pengguna yang memiliki hak akses resmi. Proses login pada Sistem Informasi Uji Tera 

Kabupaten Bekasi dapat dilakukan dengan cara mengisikan Username/NPWP dan 

Password pada form yang tersedia, kemudian menekan tombol . 
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BAB III - AKSES ADMINISTRATOR 

 

 

Setelah proses login berhasil, sistem akan menampilkan halaman Sistem Informasi 

Uji Tera Kabupaten Bekasi atau yang dikenal sebagai halaman Dashboard. Dalam sistem 

ini, pengguna dengan role Administrator memiliki akses terhadap sejumlah fitur dan 

menu yang digunakan untuk pengelolaan data pelayanan tera dan tera ulang. Adapun 

menu-menu yang dapat diakses oleh Administrator meliputi: Home, Pengguna, Client, 

Master UTTP, Satuan, Stiker, Penjadwalan, Data Teknis, dan Pengajuan Verifikator. 

Berikut ini merupakan penjelasan masing-masing menu. 

3.1 Home 

Menu Home merupakan menu utama setelah berhasil login. Menu ini 

menampilkan halaman dashboard yang berfungsi untuk memberikan ringkasan 

statistik data dalam Sistem Informasi Uji Tera Kabupaten Bekasi. Berikut adalah 

tampilan halaman Home. 

 

3.2 Pengguna 

Menu Pengguna berada di bawah kategori Hak Akses Admin. Menu ini 

digunakan untuk mengelola akun pengguna sistem yang memiliki hak akses login, 

seperti admin, verifikator, atau Penguji. Berikut adalah tampilan halaman 

Pengguna. 
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Filter 

Pada Data Pengguna terdapat fitur Filter Level yang digunakan untuk memilih 

jenis pengguna berdasarkan level akses, seperti Administrator atau Penguji.  

 

Hal ini bertujuan untuk memudahkan proses pencarian dan pengelompokan 

pengguna dalam sistem. Selain itu, terdapat pula kolom pencarian untuk 

mempermudah pencarian data pengguna berdasarkan nama atau username 

tertentu. 

 

Tambah 

Untuk melakukan penambahan data pengguna baru, klik tombol Tambah 

 yang tersedia di bagian atas halaman. Setelah diklik, sistem akan 

menampilkan form input yang berisi kolom seperti, Level, Username 

(Authentication Name), Password, Konfirmasi Password, Nama Lengkap, NIP, 

No.Telepon, dan Email. Form ini harus diisi dengan lengkap dan sesuai agar 

pengguna baru dapat langsung mengakses sistem dengan hak akses yang telah 

ditentukan. Pastikan data terisi dengan benar kemudian pilih Simpan 
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Detail 

Tombol Detail  digunakan untuk melihat Informasi lengkap mengenai 

pengguna yang dipilih, seperti nama lengkap, username, dan level akses. 

 

Ubah 

Tombol Ubah  berfungsi untuk mengedit atau memperbarui data 

pengguna apabila terdapat kesalahan input atau perubahan Informasi, misalnya 

mengganti level akses atau memperbaiki nama. 
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Hapus 

Tombol Hapus  digunakan untuk menghapus data pengguna dari 

sistem apabila pengguna tersebut sudah tidak aktif atau tidak lagi memiliki 

kewenangan dalam menggunakan Sistem Informasi Uji Tera Kabupaten Bekasi. 

 

3.3 Client 

Menu Client digunakan untuk mencatat dan mengelola data pemilik UTTP, 

yang merupakan pihak yang mengajukan permohonan pelayanan tera/tera ulang. 

Berikut adalah tampilan halaman Client. 
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Filter 

Pada Data Pengguna terdapat fitur Filter Status yang digunakan untuk 

memilih jenis perusahaan/Client berdasarkan status, seperti Verifikasi/Aktif atau 

Belum Verifikasi. Hal ini bertujuan untuk memudahkan proses pencarian dan 

pengelompokan perusahaan/Client dalam sistem. Selain itu, terdapat pula kolom 

pencarian untuk mempermudah pencarian data perusahaan/Client berdasarkan 

nama perusahaan atau nama kontak person tertentu. 

 

Tambah 

Untuk melakukan penambahan data pengguna baru, klik tombol Tambah 

 yang tersedia di bagian atas halaman. Setelah diklik, sistem akan 

menampilkan form input yang memiliki dua section yaitu Profil Perusahaan dan 

Kontak Person. Pada section Profil Perusahaan berisi kolom seperti, NPWP 

(username), Password, Konfirmasi Password, Nama Perusahaan, No.Telepon, 

Alamat, Jenis Usaha, dan File NPWP. Kemudian pada section Kontak Person berisi 

kolom seperti, Nama, Email dan No.Telepon. Form ini harus diisi dengan lengkap 

dan sesuai agar pengguna baru dapat langsung mengakses sistem dengan hak akses 

yang telah ditentukan. Pastikan data terisi dengan benar kemudian pilih Simpan. 
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Ubah 

Tombol Ubah  berfungsi untuk mengedit atau memperbarui data 

pengguna apabila terdapat kesalahan input atau perubahan Informasi, misalnya 

mengganti level akses atau memperbaiki nama. Pada form yang muncul saat akan 

mengedit, dapat dilihat data perusahaan sebelum diubah seperti section Profil 

Perusahaan berisi kolom seperti, NPWP (username), Password, Konfirmasi 

Password, Nama Perusahaan, No.Telepon, Alamat, Jenis Usaha, dan File NPWP. 

Kemudian pada section Kontak Person berisi kolom seperti, Nama, Email dan 

No.Telepon. 
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Hapus 

Tombol Hapus  digunakan untuk menghapus data perusahaan/Client dari 

sistem apabila perusahaan/Client tersebut sudah tidak aktif atau tidak lagi memiliki 

kewenangan dalam menggunakan Sistem Informasi Uji Tera Kabupaten Bekasi. 
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3.4 Master UTTP 

Menu ini digunakan untuk mencatat dan mengelola data alat ukur, takar, 

timbang, dan perlengkapannya (UTTP) yang dimiliki oleh Client. Pada halaman ini 

juga ditampilkan tabel yang memuat Informasi seperti jenis UTTP, satuan, serta 

identitas atau data teknis yang berkaitan, misalnya Konstanta Meter Taksi, Merek, 

atau Panjang Nominal. 

 

Tambah 

Untuk melakukan penambahan data master UTTP, klik tombol Tambah 

 yang tersedia di bagian atas halaman. Setelah diklik, sistem akan 

menampilkan form input yang berisi kolom seperti,Jenis UTTP, Satuan, dan Data 

Teknis. Setelah semua data diisi dengan benar, pengguna dapat menyimpan entri 

baru tersebut, dan data akan langsung muncul dalam daftar tabel UTTP. Fitur ini 

memudahkan Administrator dalam memperbarui database secara dinamis dan 

terstruktur. 
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Ubah 

Tombol Ubah  berfungsi untuk mengubah atau memperbarui data UTTP 

seperti, Jenis UTTP, Satuan, dan Data Teknis yang sudah ada. 

 

Hapus 

Tombol Hapus  berfungsi untuk menghapus data UTTP yang sudah tidak 

diperlukan atau tidak valid dari sistem atau tidak lagi digunakan dalam Sistem 

Informasi Uji Tera Kabupaten Bekasi. 

 

3.5 Satuan 

Menu ini digunakan untuk mengelola data satuan pengukuran yang 

digunakan dalam pencatatan UTTP. Data satuan ini berfungsi sebagai referensi yang 

akan digunakan pada input data lainnya dalam aplikasi, terutama untuk data barang 

atau pengukuran. 



 

 

 

Halaman | 12 
 

 

Tambah 

Untuk melakukan penambahan data master satuan, klik tombol Tambah 

 di bagian atas kanan halaman. Setelah tombol diklik, sistem akan 

menampilkan form input yang berisi kolom Uraian Satuan untuk memasukkan nama 

satuan. Setelah data satuan diisi dengan benar, pengguna dapat menekan tombol 

Simpan untuk menambahkan satuan tersebut ke dalam database. Data satuan yang 

berhasil ditambahkan akan langsung tampil dalam tabel daftar satuan. Fitur ini 

memudahkan Administrator untuk memperbarui referensi satuan secara dinamis 

dan terorganisir. 

 

Ubah 

Tombol Ubah  berfungsi untuk mengubah atau memperbaharui data 

satuan yang sudah ada. Ketika di klik, sistem akan membuka form isian yang 

menampilkan data satuan sebelumnya, dan pengguna dapat melakukan perubahan 

sesuai kebutuhan. 
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Hapus 

Tombol Hapus  digunakan untuk menghapus data satuan dari sistem. Fitur 

ini penting untuk membersihkan satuan yang sudah tidak relevan atau tidak lagi 

digunakan. Sistem biasanya akan menampilkan peringatan konfirmasi terlebih 

dahulu untuk menghindari penghapusan data yang tidak disengaja. 

 

3.6 Stiker 

Menu Stiker digunakan untuk mencatat data stiker tera yang ditempel pada 

UTTP setelah dilakukan Pengujian. Menu stiker merupakan fitur yang digunakan 

untuk mengelola data stiker verifikasi yang berkaitan dengan proses Pengujian 

UTTP (Ukur, Takar, Timbang, dan Perlengkapannya). Menu ini memungkinkan 

admin atau petugas untuk mengunggah dan mengelola stiker digital yang nantinya 

akan digunakan sebagai bukti bahwa suatu alat UTTP telah diverifikasi dan 

memenuhi standar yang ditetapkan. 
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3.7 Penjadwalan 

Menu Penjadwalan digunakan untuk mengatur dan mengelola periode waktu 

kegiatan Pengujian atau pelaksanaan teknis tertentu yang dilakukan oleh pihak 

terkait misalnya verifikator dan Penguji alat UTTP. Administrator dapat menyusun 

jadwal sesuai tanggal, lokasi, dan verifikator yang bertugas. Fitur ini membantu 

penjadwalan kegiatan secara efisien dan menghindari konflik waktu Pengujian. 

Tersedia juga fitur pencarian untuk mempermudah pencarian data periode 

berdasarkan kata kunci tertentu. 

 

Tambah 

 Untuk melakukan penambahan data periode baru, klik tombol Tambah 

 Periode yang tersedia di bagian atas halaman. Setelah tombol diklik, sistem 

akan menampilkan form input yang berisi kolom seperti Keterangan, Periode Mulai, 

dan Periode Selesai. Setelah semua kolom diisi dengan benar, Administrator dapat 

menyimpan data tersebut menggunakan tombol Simpan, dan data periode akan 

langsung muncul dalam tabel daftar periode. Fitur ini membantu Administrator 

dalam mengelola waktu kegiatan secara dinamis dan terjadwal. 
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Ubah 

Tombol Ubah  berfungsi untuk mengedit atau memperbarui Informasi 

periode seperti Keterangan, Tanggal Mulai, dan Tanggal Selesai. 

 

Hapus 

Tombol Hapus  digunakan untuk menghapus data periode yang sudah 

tidak berlaku atau tidak digunakan lagi dari sistem. Tombol Hapus digunakan untuk 

menghapus data satuan dari sistem. Fitur ini penting untuk membersihkan satuan 

yang sudah tidak relevan atau tidak lagi digunakan. Sistem biasanya akan 

menampilkan peringatan konfirmasi terlebih dahulu untuk menghindari 

penghapusan data yang tidak disengaja. 
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3.8 Data Teknis 

Menu ini digunakan untuk mencatat dan mengelola data teknis lanjutan dari 

jenis UTTP yang ada pada Master UTTP. Pada halaman ini juga ditampilkan tabel 

yang memuat Informasi dari data teknis 

 

Tambah 

Untuk melakukan penambahan data teknis baru, klik tombol Tambah 

Teknis yang tersedia di bagian atas halaman. Setelah tombol diklik, sistem akan 

menampilkan form input yang berisi kolom seperti kolom Urai. Setelah kolom diisi 

dengan benar, Administrator dapat menyimpan data tersebut menggunakan 

tombol Simpan, dan data teknis akan langsung muncul dalam tabel daftar data 

teknis. Fitur ini membantu Administrator dalam mengelola data teknis secara 

akurat. 
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Ubah 

Tombol Ubah  berfungsi untuk mengedit atau memperbarui Informasi 

periode seperti Keterangan, Tanggal Mulai, dan Tanggal Selesai. 

 

Hapus 

Tombol Hapus  digunakan untuk menghapus data periode yang sudah 

tidak berlaku atau tidak digunakan lagi dari sistem. Tombol Hapus digunakan untuk 

menghapus data satuan dari sistem. Fitur ini penting untuk membersihkan satuan 

yang sudah tidak relevan atau tidak lagi digunakan. Sistem biasanya akan 

menampilkan peringatan konfirmasi terlebih dahulu untuk menghindari 

penghapusan data yang tidak disengaja. 

 

3.9 Pengajuan Verifikator 

Menu ini termasuk dalam kategori Uji Tera, digunakan untuk menangani 

permohonan Pengujian dari Client. Administrator dapat melihat daftar pengajuan, 

memproses status, dan menugaskan verifikator sesuai kebutuhan. 
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Filter 

Terdapat fitur Filter status yang berfungsi untuk menyaring data berdasarkan 

tahapan proses pengajuan, seperti Menunggu Verifikasi, Diterima Verifikasi, Ditolak 

Verifikasi, Diterima Uji, dan Ditolak Uji. Fitur ini memudahkan admin atau petugas 

dalam menelusuri data sesuai dengan status pengajuan, serta mempercepat proses 

monitoring dan pengambilan keputusan dalam sistem. 

 

Tambah 

Untuk menambahkan data pengajuan uji UTTP, pengguna dapat menekan 

tombol yang terdapat di bagian kanan atas tabel. Setelah tombol diklik, 

sistem akan menampilkan form pengisian data yang memuat beberapa kolom, 

antara lain: Nama Perusahaan, NPWP, Alamat, Email, No. Telepon, pilihan jenis 

UTTP, Kategori, Dokumen pendukung (unggah file), Tanggal Pengujian, Lokasi 

Pelaksanaan Uji, dan Catatan tambahan. Setelah seluruh kolom diisi dengan benar 

dan lengkap, pengguna dapat mengklik tombol Simpan untuk menyimpan data. 

Entri baru tersebut akan langsung muncul pada daftar tabel pengajuan uji UTTP. 
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Fitur ini dirancang untuk mempermudah proses pengajuan dan pelacakan data uji 

UTTP secara terstruktur dan efisien. 

 

Ubah 

Tombol Ubah  berfungsi untuk mengedit atau memperbarui Informasi 

periode seperti Keterangan, Tanggal Mulai, dan Tanggal Selesai. 

Hapus 

tombol Hapus  digunakan untuk menghapus data periode yang sudah 

tidak berlaku atau tidak digunakan lagi dari sistem. Tombol Hapus digunakan untuk 

menghapus data satuan dari sistem. Fitur ini penting untuk membersihkan satuan 

yang sudah tidak relevan atau tidak lagi digunakan. Sistem biasanya akan 

menampilkan peringatan konfirmasi terlebih dahulu untuk menghindari 

penghapusan data yang tidak disengaja. 

 


